RADA FORSAMLING

SVENSKA KYRKAN

Om du anmaler dig till en kurs hos oss
Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Om du anmalt dig till en kurs som Rada férsamling ska halla har du ocksé blivit ombedd att ange vissa
uppgifter i samband med detta.

Vi behéver behandla dina personuppgifter pa féljande grunder:

e For att administrera allting kring kursen, t.ex. for att veta hur manga som kommer att delta och
huruvida nagon specialkost behdver férberedas i de fall dar mat serveras vid kurstillfallet. Detta
inkluderar aven att lamna uppgifter till samarbetspartners och leverantérer nar det behdvs for
att kunna tillhandahalla kursen. Behandlingen utférs for att kunna uppfylla det avtal du anses
inga nar du anmaler dig till kursen. Om du inte anger de personuppgifter som ar nédvandiga
for detta syfte kan vi tyvarr inte erbjuda dig en plats pa kursen.

e Eftersom vi serverar fika, lunch eller dylikt p& vara utbildningar finns aven ett frivilligt falt dar
du kan fylla i matallergi. Genom att lAmna sadana uppgifter samtycker du till att vi behandlar
dem.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Det ar alltid obligatoriskt att ange namn, e-postadress, bostadsadress och eventuell férsamling eller
annan organisation du tillhér. Om du anger att du ar allergisk mot nagot kan vi komma att behandla
de halsouppgifterna.

| vissa fall tar vi betalt for vara kurser, vilket innebar att vi behéver behandla ditt personnummer om
du som privatperson ar fakturamottagare. Personnummer behandlas aven i de fall det ar nédvandigt
for att vi ska kunna fa bidrag for ditt deltagande.

Vilka andra tar del av dina personuppgifter?

| de fall vi anlitar en tredje part, sasom en restaurang, ett hotell eller en kursgard, kan vissa av dina
personuppgifter komma att delas med den parten. Sa kan till exempel vara fallet om en kurs eller
konferens inkluderar dvernattning. Vi kan aven komma att lamna ut uppgifter om allergier till sddana
parter om de behdver veta vem som ska ha vilken specialkost under evenemanget. Om de inte
behdver ha uppgifterna kopplade till specifika personer sa lamnar vi i stallet ut information om behov
av specialkost i form av antal glutenintoleranta, laktosintoleranta, vegetarianer etc.

For att kunna uppfylla andamalen med var personuppgiftsbehandling, dvs. att kunna administrera och
tillhandahalla dig de har tjansterna, behdver vi i forekommande fall anlita systemleverantérer. Det
innebar att systemleverantérerna kan komma att behandla de personuppgifter du lamnar till oss.
Systemleverantérerna behandlar personuppgifterna pa uppdrag av oss och far endast utféra
behandlingen i enlighet med vara uttryckliga instruktioner och lag, vilket innebar att de inte far anvanda
uppgifterna fér egna andamal.
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Vi kan komma att diarieféra handlingar som inkommer till eller upprattas hos oss. Dina personuppgifter
kan aven komma att lamnas ut i enlighet med den inomkyrkliga offentlighetsprincipen, vilket framgar
av 11 § lagen om Svenska kyrkan.

Nar vi erbjuder en studiecirkel, kurs eller annat arrangemang samarbetar vi vanligtvis med Sensus
studieférbund. Vi och Sensus kommer vara tydliga med att vi samarbetar innan du anmaler intresse
till en sadan verksamhet. Om du anmaler intresse kommer vissa av dina personuppgifter, sasom
namn, personnummer, e-postadress, enhet samt i vissa fall aven uppgifter om specialkost, att skickas
till Sensus i syfte att de ska kunna uppfylla sin del av samarbetet. Sensus och Rada férsamling
ansvarar alltid sjalvstandigt for den behandling av personuppgifter vi utfér inom ramen fér vara
respektive verksamheter. Rada férsamling ansvarar for den behandling vi utfér for att kunna uppfylla
vara skyldigheter gentemot dig som medlem, medan Sensus ansvarar féor den behandling av
personuppgifter som kravs for att kunna tillhandahalla studiecirklar, kurser och andra arrangemang i
egenskap av studieférbund i enlighet med Folkbildningsradets kriterier. Vid fragor om hur dina
personuppgifter behandlas av Sensus ska du i forsta hand vanda dig till dem pa e-postadressen
dataskydd@sensus.se. Om du ar oséker kan du dock alltid kontakta Rada férsamling sa hjalper vi dig
att komma ratt.

Vi kan aven komma att samarbeta med andra parter for att arrangera kurser eller liknande, exempelvis
andra forsamlingar, pastorat eller stift inom Svenska kyrkan, folkhdgskolor, foéreningar eller
konferensgardar. Information om sadant samarbete och vem du kan vanda dig till for fragor framgar i
sa fall i anslutning till dvrig information om aktuellt arrangemang.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Fakturaunderlag sparas av oss i 7 ar efter rakenskapsarets slut i enlighet med bokféringslagen.
Eventuella uppgifter om specialkost/allergier gallras av oss och eventuell tredje part direkt efter
arrangemanget. Kontaktuppgifter sparas i ett ar for att kunna skicka inbjudningar till vara andra kurser.
Detta gors pa basis av vart beréttigade intresse av att kunna marknadsféra vara kurser.

Vilka rattigheter har du?

Rada férsamling ansvarar for hanteringen av dina personuppgifter om inte annat namns ovan. Foér
information om dina rattigheter enligt dataskyddsférordningen, se startsidan fér Rada férsamlings
personuppgiftsbehandling. Dar hittar du aven kontaktuppagifter till oss och vart dataskyddsombud.
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